Temeljem ¢lanka 69. Statuta Centra za odgaj i obrazovanje , Subi¢evac® ravnateljica donosi

PROCEDURU O KORISTENJU SLUZBENIII VOZILA

Clanak 1.
Pracedurom o koristenju sluzbenih vozila (u daljnjem tekstu: Procedura) u Centru za odgoj |
obrazovanje .Subicevac™ (u daljnjem tekstu: Centar) ureduje se nadin koristenja sluzhenih
vozila Centra.

Clanak 2.
Cenlar posjeduje sljedeca sluzbena vozila:
- Renault Trafic, 2011. g.
- Volkswagen Transporter, 2006. g.
- Skoda Fabia, 2003. g.
- Renault Master, 2001, g.
- Volkswagen Caddy, 2005. ¢.
- Mercedes-Benz Vito 116 CDIL 2012, ¢
- Opel Vivaro. 2018. g,

Clanak 3.
Pravo na koristenje sluzbenih vozila imaju svi kuéni-majstori vozati, ravnatel], i drugi radnici
temeljem adluke poscbnog Povjerenstva za odobrenje koristenja sluzbenih vozila.
Sluzbena vozila modu se koristiti 7a veijeme i izvan radnog vremena, samo za potrebe posla i
o nujéesde za:
- nabavku malcrijala za potrebe poslovanja i odrzavanja Centra,
- nabavu namirnica,
- prijevoz radnika Centra u obavljanju sluZbenih putovanja, savjetovanja, struénih skupova,
scminara i edukacija,
- prijevoz korisnika (od kuce do Centra i nazad, na natjccanja, prircdbe, izlete, ekskurzije i
slicno, u zdravstvene ustanove na preglede).
- prijevoz u ostalim slucajevima kada jo za obavljanje sluzbenih poslova ekonomicnije
upotrijebiti motorna vozilo ili kada hitnost poslova nalaZze upotrebu vozila.

Clanak 4,
Iznimno, sluzbena vozila su mogu posuditi ustanovama i udrugama iz lokalne zajednice uz
njihov prethodni pismeni zahtjey. O zahtievu ée odludivati Povjerenstva za odobrenje
koristenja sluzbenih vozila. Ustanove i udruge kojima sc dopusti koristenje sluzbenib vozila
duzni su prije preuzimanja vozila ispuniti obrazac o koristenju vozila, a vozilo su duzni vratiti
punog spremnika goriva,

Clanak 5.
Povjerenstvo ca odobrenje koriStenja sluzbenih vozila sastoji se od tri ¢lana. Jedan &lan je
obavezno voditel] Odjela pomaéno-tehnickih poslova, a druga dva &lana bira ravnatelj.

Clanak 6.
Prilikom koristenja sluzhenog vozila za sluzbeno putovanje radnik koji vozi obvezno ispunjava
nalog za sluzbeno putovanje.



Detaljne upute o ispunjavanju i predaji naloga 7a sluzbeno putovanje odredene su Procedurom
@ izdavanju i obratunavanju naloga 7a sluzbeno pulovanie,

Clanak 7.
Radnici su obyezni vratiti sluzbeno vozilo odimah po povratku u Centar.
Kljugevi sluzbenih vozila preuzimaju se u kuhinji Centra te se po zavrietku korisienja vozila
vracaju u kuhinju.

Clanak 8.
Prije upotrebe vozila kuéni majstor-vozaé je duzan obaviti dnevni preventivni lchniéki pregled
vozila.
Prilikom dnevnog preventivnog tehnickog pregleda provjeravaju se: kotadi, volan, koénice,
svietla, razina ulja. benzina i vode i eventualne nedostatke otkloniti.
Primjedbe o tehnitkom stanju vozila kaa i primjedbe o urednosti vozila predaju se voditelju
Odjela pomoéne-tehnickih poslova ili ravnatelju.
Vozad je duzan voditi ra¢una da ukupan broj putnika i tezina tereta ne prelaze duzvoljene norme
za pojedino vozilo,

Clanak 9.
Zu svaki sluzbeni put potrchno je imati putni radni list. Putni radni list nalazi s¢ u vozilu.
Vozaé je duzan popuniti podatke u putnom radnom listu.
Nakon §to se ispunc, putni radni listovi predaju se u tajnistvo.

Clanak 10).
Karisnici sluzbenib vozila obvezni su prigodom koridtenja sluzbenih vozila postupati s paznjom
prema njima,
U sluzbenim vozilima Centra strogo je zabranjeno pusenijc.

Clanak 11.
Ravnatelj moze zabraniti koridtenje sluzbenih vozila osobi za koju se utvrdi da je:
- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom ostetila vozilo,
- nemarny ili suprotno tehnickim normativima rukovala vozilom,
- vozila pod utjecajem alkohola.

Clanak 12.
U slu¢aju prometne nezgode ili odtecenja na vozilu osoba je duzna obavijestiti ravnartelja i
voditelja Odjela pomoéno-tehnickih poslova.
Osoba koja u voznji sluzbenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje tetu trecaj
osobi kao i Stetu na sluzbenom vozilu, duzna je Centru naknaditi trofkove papravka sluZbenop
vozila,
Kaznu za prometni prekriaj duzun je platiti voza¢ koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekrdaja upravljao sluzbenim vozilom.

Clanak 13,
Odrzavanje sluzbenih vozila, servis i svi popravei. obavlja se kod ovlastenih servisera za
pojedine vrste vozila.

Clanak 14.
Iznimno, ravnatelju se moze dati sluzheno vozilo na koristenje u sluzbene svrhe 24 sata na dan

na temelju pismene odluke Upravnog vijeda Centra,



Clanak 15.
Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja, a bit ée objavljena na oglasnoj ploti Centra.
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